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TRUONG THPT NGUYEN GIA THIEU Doc 1ap — Tu do—Hanh phic
S6: 289/QD-THPT NGT-KTNB Ha Néi, ngay 22 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc cia Ban kiérp tra ngi bo
Trwong THPT Nguyén Gia Thieu

BAN KIEM TRA NOQI BO TRUONG THPT NGUYEN GIA THIEU

Can cit Diéu 11, Piéu 1¢ trwong trung hoc co so, truong trung hoc phéd
théng va truong phé théng cé nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo Théng tu
32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao.

Can cir Quyét dinh s6 4400/0D- UBND ngay 26/08/2025 ciia Uy ban nhdn
dan thanh phé' Ha Néi vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian nam hoc 2025 —
2026 doi véi gido duc mam non, gido duc tiéu hoc, gido duc phé théng va gido duc
thuwong xuyén trén dia ban thanh phé Ha Ngi; Cong vin sé 3558/SGDPT-GDPT-
GDTTYTNN, ngay 08/9/2025 ciia S6¢ GDPT Ha Ngi vé viéc Hudng dan thiee hién
nhiém vu gido duc trung hoc nam hoc 2025-2026 cd'p THPT.

Thiee hién Huéng dan sé 181/HD-THPT NGT, ngay 28/8/2025 vé hudng
dan thwc hién khung thoi gian nam hoc 2025 — 2026; Hudng din sé 191/HD-
THPT NGT, ngay 06/9/2026 vé huong dén thuc hién nhiém vu nam hoc 2025 —
2026; Ké hoach sé6 197/KH-THPT.NGT ngay 12/9/2025 vé Ké hoach Gido duc dao
dirc va hoat dong trai nghiém, huong nghiép nam hoc 2025 — 2026, Ké hoach s6
244/KH-THPT.NGT ngay 25/9/2025 vé ké hoach gido duc nha truong ndam hoc
2025 — 2026; Ké hoach sé 259/KH-THPT NGT ngay 29/9/2025 cua Truong THPT
Nguyén Gia Thiéu vé ké hoach cong tac chuyén mén nam hoc 2025 — 2026. Quyét
dinh s6 267/0D-THPT NGT ngay 02/10/2025 cua Hiéu truong truong THPT
Nguyén Gia Thiéu vé viéc thanh ldp Ban kiém tra néi bé Truwong THPT Nguyén
Gia Thiéu nam hoc 2025 - 2026.

Xét dé nghi cua Ban kiém tra néi bé
QUYET PINH:
Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ciia Ban kiém
tra ndi bd Truong THPT Nguyén Gia Thiéu.

Piéu 2. Ban kiém tra noi bd Truong THPT Nguyén Gia Thiéu co trach nhiém
trién khai thuc hién nhiém vu theo ké hoach va thyc hién dung theo quy ché. Quyét dinh
c6 hiéu luc ké tir ngay ky.




Piéu 3. Ban kiém tra ndi b0, tap thé, c4 nhan ¢6 lién quan va can bg, gido vién
nhan vién Truong THPT Nguyén Gia Thiéu chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHf:
Lam Vlec cua Ban kiém tra n01 bo

3 Chuong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ban kiém tra ndi bo (KTNB) Trudng THPT Nguyén Gia Thiéu 1a to
chirc lam viéc kiém nhiém, chiu su chi dao, 1anh dao truc tiép cua Hi¢u trudng
Truong THPT Nguyén Gia Thiéu. Hoat dong cua Ban kiém tra ndi bd thuc hién
dung theo phap luat ctia nha nudc va cac vin ban chi dao, huéng dan cuia co quan
quan 1y nha nudc cap trén, quy ché td chic hoat dong cua Truong THPT Nguyén
Gia Thiéu.

Piéu 2. Ban kiém tra ndi bd Truong THPT Nguyén Gia Thiéu 1a bd phan
tham muu, gitp viéc cho Hiéu trudng trong cong tac theo doi, kiém tra, giam sat
moi hoat dong cua cac tdp thé, ca nhan thudc sy quan 1y cua Truong THPT
Nguyén Gia Thiéu vé thuc hién nhiém vu, ké hoach d3 dugc phan cong, ban hanh
theo chtrc ning, nhiém vy, vi tri viéc lam; thu thap cac thong tin phan hoi dé kip
thoi diéu chinh, nham dam bao hoan thanh muc tiéu, ké hoach cta don vi.

Chuong I1:
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 3. Truéng ban

- Tryc tiép chi dao, diéu hanh hoat déng ctia Ban kiém tra ndi bo.

- Chu tri cac cudc hop cta Ban kiém tra ndi bo, két luan céc van dé da duogc
Ban kiém tra ndi bo thao luan.

- Kiém tra hoat dong ctia cac thanh vién Ban kiém tra ndi bo.

- Kiém tra hoat dong su pham nha gido, kiém tra cac tap thé, ca nhan c6 lién
quan, kiém tra theo chuyén dé ctia Truong THPT Nguyén Gia Thiéu.

Piéu 4. Ph6 Trudng ban thuong true

- Pho ban Thuodng tryc gitp Truéng ban diéu hanh hoat dong cta Ban
KTNB.

- Pon dbc thanh vién ban KTNB thuc hién noi dung ké hoach cong tac da
dugc phan cong.

- Thay mat Trudng ban diéu hanh céng viéc cuia Ban KTNB khi Trudng ban
di vang va dugc uy quyén.

Piéu 5. Ph6 Trudng ban

- Giup Truong ban diéu hanh hoat dong ctia ban KTNB theo linh vuc, nhiém
vu dugc Trudng ban phan cong phu trach.

- Pon dbc thanh vién ban kiém tra thuc hién ndi dung ké hoach cong tac da
dugc phin cong.

- Thay mat Truong ban dleu hanh céng viéc ciia Ban kiém tra noi bo khi
Trudng ban di ving va dugc Gy quyén.

Pi¢u 6. Thr ky Ban KTNB

- Chuan bi ké hoach cong tic ctua Ban kiém tra noi bo. Theo ddi, gitp
Trudng ban so két hoc ky, tong két cong tac kiém tra noi bo.



- Thu thap cac thong tin phan hoi, bédo cédo Trudng ban dé kip thoi diéu
chinh, nhim dam bao hoan thanh muc tiéu, ké hoach ctia don vi. Thuc hién nhiém
vu kiém tra theo ké hoach da duoc Trudng ban phan cong.

Diéu 7. Thanh vién Ban KTNB

- Mdi thanh vién ban kiém tra noi b thuc hién tbt nhiém vu dugc phan
cong, tham gia kiém tra hoat dong su pham nha gido, hoat dong kiém tra ndi bo va
kiém tra chuyén dé theo ké hoach.

- Khi kiém tra, nguoi kiém tra phai c6 da ho so 1am viéc va thuc hién dang
quy trinh kiém tra.

Piéu 8. Quy trinh kiém tra ndi bd

- Budce 1: Can ctt Ké hoach KTNB d3 duoc ban hanh, Truong ban ban hanh
Quyét dinh thanh lap t6 kiém tra theo dinh ky, dot xuat hodc chuyén dé;

- Budc 2: T truong t6 kiém tra xdy dung ké hoach, noi dung, thoi gian,
thanh phan lam viéc cua to kiém tra;

- Buéc 3: Hop t6 kiém tra, phan cong trach nhiém cac thanh vién va thong
béo bang vin ban dén d6i tuong duoc kiém tra vé ndi dung, hinh thirc, yéu cau,
ngay gio kiém tra.

- Buéc 4: Tién hanh kiém tra theo ké hoach

- Budc 5: Béo cdo két qua kiém tra va ndp ho so cho thu ky Ban KTNB;

- Budc 6: Ban KTNB hop, thao luan va két luan, thong bao két luan cua
Trudong ban KTNB cho dbi twong duge kiém tra, thoi gian khic phuc thiéu sot (néu
co).

- Buéc 7: Kiém tra va danh gia két qua sau thoi gian khic phuc (néu c6), luu
h6 so tai Ban KTNB va Vin thu theo quy dinh.

Chuong I1I:
CHE PQ LAM VIEC

Piéu 9. Ban so két cudi ky I va tong két hoat dong mot 1an vao cubi nim dé
danh gia, rat kinh nghiém vé céng tac KTNB.

Piéu 10. Noi dung so két, tong két cua ban KTNB phai dugc thao luan va
quyét dinh theo nguyén tic tip thé va dugc thé hién bang vin ban, ghi rd két luan
chung cta cudc hop dé trién khai thuc hién.

Piéu 11. Cac thanh vién Ban kiém tra ndi bo khi thuc hien nhiém vu néu co
kho khin, vudng mic phai bao cho Trudng ban xem xét, giai quyét.

Piéu 12. Thuc hién bao cdo tinh hinh cong tac kiém tra ndi bo vé S¢ Gido
duc va Pao tao dung thoi gian quy dinh.

Piéu 13. Ché d6 cua cac thanh vién Ban KTNB duoc thuc hién theo quy
dinh cta nha nuéc va quy ché chi tiéu ndi bd ctia nha trudng.

Chuong IV:
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va thay thé cac quy
ché d ban hanh truéc Quy ché nay.

Piéu 15. Trong qué trinh thyc hién quy ché, néu c6 cac didu khoan trai véi vin
ban phap luat, van ban chi dao cua cép trén thi thuc hién theo van ban cép trén va Ban
kiém tra noi bo Truong nghién ctru stra ddi, bd sung cho phit hop véi tinh hinh thyc té./.
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